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3. Evaluación 
A continuación describiremos las actividades más relevantes realizadas en la etapa de evaluación 
de un taller.

3.1. Evaluación del taller de capacitación
Luego de la ejecución del taller es recomendable que los participantes realicen una evaluación del 
mismo. Esta evaluación busca recoger información oportuna relacionada con el contenido de la 
capacitación, los temas tratados, la logística, los materiales y, en general, el ánimo de los participantes 
durante el desarrollo de las actividades. 

En el anexo 4 se adjunta un modelo de formato para la evaluación, la cual tiene lugar al final de la 
jornada de trabajo.
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Anexos 

Anexo 1:

Tarjeta para bienvenida
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Anexo 2:

Tarjeta de identidad

NOMBRE:

....................................................................................................................................................................................

PROFESIÓN:

....................................................................................................................................................................................

EMPRESA:

....................................................................................................................................................................................

LUGAR DE TRABAJO:

....................................................................................................................................................................................

ALGO PERSONAL:

....................................................................................................................................................................................

GUSTOS:

....................................................................................................................................................................................

ANTIPATÍAS:

....................................................................................................................................................................................

PASATIEMPO:

....................................................................................................................................................................................

LEMA PERSONAL:

....................................................................................................................................................................................
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Anexo 3:

Programa

PROGRAMA DEL TALLER DE CAPACITACION

09:00 - 09:30 Bienvenida

Estableciendo pautas

Qué espero del taller

Marco regulatorio de la producción orgánica en el Perú

Concepto de trazabilidad

Importancia de la trazabilidad

Presentación sobre la trazabilidad

Almuerzo

Responsables de la trazabilidad

Flujo de trazabilidad

Siguiendo la trazabilidad en la cadena - elaboración de ejercicio

Presentación de los grupos

Hilo conductor

Evaluación del taller

Cierre del taller

09:30 - 09:45

09:45 - 10:00

10:00 - 11:00

11:00 - 11:15

11:15 - 11:45

11:45 - 12:30

12:30 - 13:00

13:00 - 14:00

14:00 - 14:15

14:15 - 14:30

14:30 - 15:30

15:30 - 16:30

16:30 - 16:45

16:45 - 17:15

17:15 - 17:30

17:30
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Anexo 4:

Evaluación
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Anexo 5:

PPT sobre trazabilidad
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Anexo 6:

Responsables de la trazabilidad
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Anexo 7:

Flujo de trazabilidad

TRAZABILIDAD = TRANSPARENCIA

PRODUCCIÓN
• Mapa de ubicación
• Croquis de parcelas
• Plan de trabajo
• Cuaderno del productor:

- Labores de campo
- Registro de fertilizantes e insumos
- Registro de cosecha
- Registro de venta
- Registro de capacitación
- Registro de visitas de auditoría
- Liquidaciones de compra
- Boletas y facturas

ACOPIO
Verificación en lista de 
productores aprobados
• Planilla de control de acopio 

individual
• Planilla de acopio general
• Planilla de almacén (no 

aplica a frescos)
• Planilla de despacho
• Kárdex de entradas y salidas

TRANSPORTE
Documentos:
• Guía de remisión
• Guía de transportista
• Registro de limpieza 

de transporte

EXPORTACIÓN
Documentos:

Factura comercial
BL

Packing list
Weight note

Certificado fitosanitario
Certificado de transacción

Inspector
orgánico

Requisitos del SIC:
Normas orgánicas
Reglamento interno
Manual de SIC
Informe de última 
inspección
Lista de inspectores 
internos 

Almacén Orgánico
Se verifica:

Origen
Código de producto

Peso
Certificadora

Cantidad de bultos
Calidad

Se realizan las siguientes actividades y 
se emiten los siguientes documentos:

Guía de ingreso a almacén
Asignación de número de lote

Etiquetado PLANTA DE
PROCESO
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www.promperu.gob.pe
sae@promperu.gob.pe

ALÓ EXPORTADOR 
(01) 604-5601 / (01) 719-2999 / (01) 207-1530
(01) 616-7400 (Dpto. de Comercio Sostenible)

Calle 21 N°713, San Isidro. 
Lima - Perú 


